
 

 

 

 

Die Bibliotheca RFID Library Systems AG ist Spezialistin in Entwicklung und 

internationalem Marketing der BiblioChip® RFID-Hard- und Software. BiblioChip® 

ermöglicht die automatische Ausleihe und Rückgabe von Medien sowie eine erstklassige 

Diebstahlsicherung. Als Marktführerin in Europa gehört das Schweizer Unternehmen mit 

Hauptsitz in Cham weltweit zu den ersten drei Anbietern zukunftsweisender RFID-

Lösungen für Bibliotheken.   

 

Zur Verstärkung unseres Teams in Cham suchen wir per 1. September 2010 oder nach 

Vereinbarung eine(n)  

Human Resources Generalist/in  

Ihre Aufgaben 

In Ihrer neuen Funktion sind Sie zuständig für den Personalbereich von rund 60 

Mitarbeitenden in der Schweiz und die Betreuung der General Manager in unseren 6 

Tochtergesellschaften weltweit.  

Sie erledigen alle administrativen Tätigkeiten innerhalb der Personalabteilung (inklusive 

Lohnwesen) und betreuen die Mitarbeiter von der Einstellung bis zum Ende des 

Arbeitsverhältnisses. Dazu gehört die Rekrutierung der Beschäftigten und ihre Aus- und 

Weiterbildung und alle Fragen rund um das Thema Human Resources. Mit Ihrem 

Vorgesetzen erarbeiten Sie die Personalplanung und erstellen Auswertungen/Statistiken. 

Weitere Tätigkeiten – wie die Mitarbeit in Projekten – runden dieses vielversprechende 
und abwechslungsreiche Aufgabengebiet ab 

Ihr Profil  

Wir erwarten eine kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung. Zudem verfügen Sie 

über eine Weiterbildung als Personalassistentin oder HR-Fachfrau/Fachmann. Gefordert 

sind im Weiteren sehr gute Deutsch-, und Englischkenntnisse. Jede weitere Sprache ist 

von Vorteil. Sehr gute MS-Office Kenntnisse runden Ihr Profil ab. 

 

Ihre Arbeitsweise ist durch Engagement, Sorgfalt und Organisationsgeschick mit einem 

klaren Blick für Prioritäten geprägt. Mit Ihren angenehmen Umgangsformen und 

gewandtem Auftreten reagieren Sie auch in Phasen hoher Belastung souverän. Sie 

verbinden eine rasche Auffassungsgabe mit strukturierter Arbeitsweise und zeichnen sich 

durch Zuverlässigkeit, Loyalität und Diskretion aus. 

 

Wir bieten Ihnen ein motiviertes Team, interessante Herausforderungen und stabile 

Zukunftsperspektiven in einem stark expandierenden Unternehmen.  Interessiert? Wir 

freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung. 

 

Bibliotheca RFID Library Systems AG 

Frau Nadine Biermayr, Human Resources 

Hinterbergstrasse 17 

6330 Cham, Schweiz 

Telefon: +41 41 726 99 34  

Email: nadine.biermayr@bibliotheca-rfid.com 

http://www.bibliotheca-rfid.com 

 

 
 


